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  APPEL A CANDIDATURE  
Notre association recrute un Comptable (H/F) CDI – 1 ETP 

A pourvoir de suite 
 

 

MISSION PRINCIPALE : 

 Comptabilité Générale et Analytique de l’association 
 

ACTIVITES : 
 Archiver et saisir les données sur le logiciel de comptabilité SAGE COMPTABILITE I7 

 Enregistrer les opérations comptables dans les livres de comptables 

 Elaborer les documents de synthèse : comptes de résultat, balances de comptes, comptes d’exploitation ou 
de résultat, bilans comptables ETC…qui seront vérifiés par le Directeur Administratif et Financier et le 
Commissaire Aux Comptes. 

 Suivre le traitement des factures clients et fournisseurs ainsi que les relances 

 Dresser un état mensuel de la situation comptable de l’association  
 

 

COMPETENCES REQUISES : 
Maitrise des logiciels informatiques de bureautique et de traitement comptable  
 

 

QUALITES REQUISES : 

 Rigoureux, efficace et structuré. 

 Bon communiquant car en relation avec tous les établissements de l’association 

 Grande attention portée aux détails et bonnes aptitudes analytiques 

 Discrétion professionnelle obligatoire  

 Autonome et capable de communiquer à l’écrit et à l’oral pour recueillir les informations nécessaires. La 
personne devra posséder un bon esprit de synthèse pour être en capacité de dégager les éléments utiles 
au gestionnaire. 

 
 

DIPLOME : 
Formation Bac+2 type : 
DUT Gestion des Entreprises et des Administrations Option Finance Comptabilité,  
BTS Comptabilités et Gestion des Organisations, ou une filière AES à l'université 

LIEU DE TRAVAIL - HORAIRES ET REMUNERATION :  

Lieu : 72 crs de la Libération – 38100 GRENOBLE 
 

Horaires : du lundi au vendredi selon le cycle de travail défini 
 

Rémunération : Temps plein suivant la convention collective NEXEM. 
 

Poste disponible de suite. Merci d’adresser votre candidature (CV+LM+Diplôme), à l’attention du Directeur 
Administratif et Financier de l’association AJHIRALP le plus rapidement possible par mail au  
 

Secrétariat de Direction : direction@ajhiralp.org 

 
 

 
Site Web consultable 
https://www.ajhiralp.org/ 
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